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1. Allgemeines und Wichtiges

Liebe Erziehungsberechtigte,

Sie haben ab jetzt die Méglichkeit sich im digitalen Klassenbuch des WG West
zu registrieren. Damit erhalten Sie Einsicht in die An- und Abwesenheitsdaten
lhres Kindes, sowie Uber Hausaufgaben, Unterrichtsthemen, Klassendienste,
anstehende Klassenarbeiten und Eintrdge. Je nach Entscheidung der
Klassenlehrkraft kdnnen Sie auch Krankmeldungen Uber WebUntis vornehmen.

Bitte beachten Sie die folgenden allgemeinen Hinweise zum Verfahren:

e Bitte geben Sie die Zugangsdaten fur Inren Erziehungsberechtigten (EZB)-
Account nicht an lhre Kinder weiter! Diese kdnnten sich sonst
selbststdndig abmelden und entschuldigen, was dem Falschen einer
schriftichen Entschuldigung gleichk&me.

e Sie dUrfen zur Anmeldung nicht die E-Mail-Adresse Ihrer Kinder nutzen.
Verwenden Sie fUr die Anmeldung eine eigene E-Mail-Adresse.

¢ Die Meldung von Abwesenheiten Uber WebUntis oder die App ist
ausschlieBlich fur die Meldung von Krankheit vorgesehen.
Beurlaubungen vom Unterricht aus anderen Grinden werden nach wie
vor Uber die Klassenlehrkraft bzw. die Schulleitung beantragt.

e Wadhlen Sie bitte bei der Onlinemeldung einer Abwesenheit nur den
Grund ,,Krankmeldung durch EZB" aus, bevor Sie die Meldung speichern.
Dann ist die Abwesenheit auch direkt als entschuldigt vermerkt und eine
schriftliche Entschuldigung Uber die Klassenlehrkraft ist im Normalfall nicht
notwendig. Die Klassenlehrkraft kann jedoch im Einzelfall weiterhin eine
schriftliche Entschuldigung einfordern.

e Bitte melden Sie Ihr Kind sp&testens bis 07:55 Uhr online ab.

Sollte bis zur Kontrolle der Anwesenheit in der ersten Unterrichtsstunde
keine Meldung vorliegen, wird |hr Kind auf ,,Abwesend" gesetzt und Sie
kdnnen die Abwesenheit wie bisher Gber das Formular entschuldigen.

e Bitte versuchen Sie, technische Problem zundchst selbststandig zu 1&sen.
Vieles |asst sich durch Ab- und wieder Anmelden in App oder Browser
beheben. Auch Passworter zu EZB-Accounts kdnnen selbststéndig
zurUckgesetzt werden (Button ,,Passwort zurUcksetzen®).

e Sollte aus technischen Grinden die Meldung einer Abwesenheit Gber
WebUntis nicht mdglich sein, nehmen Sie bitte wie gehabt per Mail
Kontakt mit der Schule auf.

e Die Anlaufstelle fUr Probleme um WebUntis am WG West lautet
webuntis@wg-west.de.

¢ Die Verfahrensweise betrifft alle Jahrgangsstufen.
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2. Selbstregistrierung

Nutzen Sie zur Registrierung bitte die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Anmeldung
Ihres Kindes angegeben haben. Wenn von Ihnen keine E-Mail-Adresse
angegeben wurde, kdnnen Sie diese nachtraglich an das Sekretariat melden
(wg-west@stuttgart.de). Der Import der Daten dauert ca. 1 -2 Wochen.

Uber https://www.wg-west.webuntis.com (Schulsuche: WG West) kénnen Sie
mit der hinterlegten E-Mail-Adresse eine Selbstregistrierung durchfUhren.

Nutzen Sie hierfUr den Button ,,Registrieren” auf der Startseite von WebUntis.

7% \WG West Stuttgart
Geben Sie im ndchsten Fenster

die hinterlegte E-Mail-Adresse an
und klicken Sie auf ,,Senden”.

Stimmen die Adressen Uberein,
bekommen Sie unter dieser

Benutzername Adresse eine Bestatigungs-Mail
zugesandt.
Passwort Die Registrierung kann nun

entweder durch Klicken auf den
Registrierungs-Link oder durch
Eingabe des Bestatigungscodes
aus der E-Mail in WebUntis
abgeschlossen werden.

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang ? Registrieren

In einem letzten Schritt muss nur noch ein geeignetes Passwort gesetzt werden.

Die Selbstregistrierung ist nur im Browser und nicht in der Untis Mobile-App
maoglich.

Ihre E-Mail Adresse wurde bei folgenden Schulern gefunden
« Fischer Antonia (1a
Bitte geben Sie ein Passwort ein

Passwort

Passwort wiederholen

weed

Speichern

Bitte notieren Sie die Anmeldedaten und das Passwort sicher und geben Sie die
Daten nicht an lhr Kind weiter!
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3. Login/Anmeldung

Sie kdnnen sich Uber hitps://wg-west.webunfis.com (Schulsuche: WG West)
oder Uber die Untis Mobile-App einloggen. Die beiden Varianten unterscheiden
sich in ihrem Funktionsumfang.

Google Play Store:
Untis Mobile-App

iOS AppStore: et

Untis Mobile-App | @) s o3 28833

Funktionen in der App Funktionen Uber hitps://www.wg-
west.webuntis.com
e Personlicher Stundenplan mit e Personlicher Stundenplan
Hausaufgaben und e Einsicht
Informationen zur Stunde - Hausaufgaben
e Einsicht - Abwesenheiten
- Abwesenheiten - (Klassen-) Einfrage
e Profilverwaltung - Klassendienste
e Abwesenheitsmeldung e Entschuldigungsschreiben
o Mitteilungen an die drucken
Klassenlehrkraft ¢ Abwesenheitsmeldung
Mitteilungen an die
Klassenlehrkraft

Notwendig zum Login ist die E-Mail-Adresse und das entsprechende Passwort,
welches ausgewdhlt wurde. Nach dem Login sehen Sie die Zuordnung lhrer
Kinder oder lhres Kindes.
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4. Funktionen

a. im Browser

Durch Klicken auf den Button ,,Ubersicht* sehen Sie folgende Seite:

WebUntis

1
1
Mitteilungen it B
1
Mein Stundenplan

1
Weitere Stundenplane
Abwesenheiten
Hausaufgaben
Klassenbucheintrige 10.04 10.04,
Dienste (0 N

05 i
Sorechstunden =

Uber die Pfeile (oder die Menuleiste links) gelangen Sie zu den jeweiligen
UntermenuUs

- Mitteilungen

- Stundenpldane

- Abwesenheiten

- Klassenbucheintrge
- Klassendienste

- Hausaufgaben

b. in der App

Uber den Button ,,Start” gelangen Sie zu den Abwesenheiten. Ansonsten

kénnen Sie Uber die weiteren Buttons Stundenpldne und Mitteilungen einsehen.

Ube

r den Button ,,Profil" kdnnen Sie Ihr Profil bearbeiten oder mehrere Profile

hinterlegen. Sollten Sie mehrere Profile nutzen, kbnnen Sie mit dem Wechsel-
Button zwischen den unterschiedlichen Profilen wechseln.

5vo

0R:25 Donnerstag 23. Okt. wes TA%E

Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil

Wirtsch.Gymn. West Stuttgart

Meine Termine
Sprechstunden

Meine Abwesenheiten
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5. Digitales Entschuldigungsverfahren

Mit der EinfGhrung der Erziehungsberechtigtenzugdnge fur das digitale
Klassenbuch in WebUntis erfolgt auch der Ubergang zu dem digitalen
Entschuldigungsverfahren.

Dies ist, je nach Entscheidung der Klassenlehrkraft, der vorgesehene Weg der
Krankmeldung und Entschuldigung fur die Schilerinnen des WG West Stuttgart.

Anstatt morgens in der Schule anzurufen oder eine E-Mail schreiben zu mussen
und anschlieBend ein schriftliches Entschuldigungsschreiben einzureichen,
nehmen Sie nun Krankmeldungen ausschlieBlich Uber die WebUntis-Website
oder die zugehdrige App vor. Diese Stunden sind damit auch direkt
entschuldigt.

FUr den Fall, dass Ihr Kind ohne eine solche digitale Entschuldigung fehlt, wird
das Fehlen durch die Fachlehrkraft in der ersten Unterrichtsstunde erfasst. Spdter
muss von lhnen, wie zuvor, das Fehlen schriftlich entschuldigt werden.

Die folgenden Anleitungen zeigen das jeweilige Vorgehen.

a. Krankmeldung einreichen

Krankmeldungen mussen spatestens bis 7:55 Uhr erfolgen. Die Meldung erfolgt
Uber WebUntis durch die Erziehungsberechtigten.

Wichtig: Digitale Entschuldigungen ersetzen selbstverstandlich keine
mehrtdgigen Beurlaubungen. Diese werden weiterhin nur von der Schulleitung
nach schriftlicher Antragstellung genehmigt.

Vorgehen:

o Loggen Sie sich Gber wg-west.webuntis.com oder Uber die App ein.
o Gehen Sie zum MenU ,,Abwesenheiten*.
o In der App klicken Sie auf das rote Kreuz in der rechten Ecke.

09:33 Donnerstag 23. Okt. eee TAN%N
Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil ()

Meine Abwesenheiten
15.09.2025 - 29.07.2026

6. Nov.
9:50 - 18:45
Abwesenheit
Nils Holgerson
Offen

23. Okt.
8:00 - 18:45
Krankmeldung durch Erziehungsberechtigte
Nils Holgerson
entschuldigt

22. Okt.
14:20 - 18:45
vorzeitiges Entlassen
Nils Holgerson
entschuldigt
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o Auf wg-west.webuntis.com klicken Sie den Button ,,Abwesenheit

melden®.
? ¥
15.09.2025 - - Alle - -

- Bis te te
m] 6.11 06.11 L]
(] y o 23.10. bis Do 23.10. Krankmeldung durch Erziehungsberechtigte ==
m] y 22.10. I 22.10. vorzeitiges Entlassen ==
(m] ¥ Di 14.10.08:00 Di 14.10.18:45 Krankheit nicht entechuldigt
u] ; 07.10. [ 07.10. Krankheit [ sntschuiigt |

Abwesenheit melden @ Entschuldigungsschreiben drucken «

o Nun kénnen Sie Ihr Kind und den aktuellen Tag bzw. bei mehrtagiger
Krankheit den Zeitraum auswdhlen.

o Wahlen Sie als Grund ,,Krankheitsmeldung durch EZB“ aus. Nur mit
diesem Grund erfolgt eine automatisierte Entschuldigung.

o Sie kdnnen fehlerhafte Einfragungen selbststandig [6schen.

b. Entschuldigungsschreiben erstellen

FUr Abwesenheiten, die noch nicht bearbeitet wurden, kénnen Sie innerhalb
von 3 Tagen eine Entschuldigung Uber wg-west.webuntis.com generieren.

Vorgehen:

o Loggen Sie sich Uber wg-west.webuntis.com ein.

o Gehen Sie auf das MenuU ,,Abwesenheiten*.

o Wahlen Sie die entsprechenden Stunden aus. Klicken Sie auf
wEntschuldigungsschreiben drucken®.
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o Hier kdnnen Sie wdhlen, ob Sie jede Stunde oder einen ganzen Tag
entschuldigen wollen.

Meine Abwesenheiter Fehlzeiten

15.09.2025
w Vor Bis
o Vi o 06.11
o / o 23.10
o 7 22.10.
o i Di 14.10.08:00
o r, Di 07.10.08:0
5 Elemente

o 06.11.

Di 07.10.18:45

? @

-Alle - - E

Abwesenheitsgrund tab Text

e

Krankmeldung durch Erziehungsberechtigte [ omtachuidige |

vorzeitiges Entlassen [ entachuldigt |

Krankhait | it entvchuicist |

Krankheit ==

Abwesenheit melden Entschuldigungsschreiben drucken »

o Es 6ffnet sich ein Download, den Sie 6ffnen und entsprechend
weiterbearbeiten kbnnen. Beachten Sie hierzu die geltenden Angaben
der Klassenlehrkraft zum Entschuldigungsverfahren.
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Wirtsch.Gymn. West Stuttgart
D-70178, Rotebiihlstr. 1
Schuljahr : 2024/2025

Entschuldigung tiber das Fernbleiben vom Unterricht

Name: Holgerson Nils
Klassenlehrkraft: WARTH
09.09.2024 - 30.07.2025

Datum Schulstd.
25.03.2025 2
26.03.2025 3
27.03.2025 2

Summe 7
g

Klasse: T1
Fehlstd. Abwesenheitsgrund
1:50
2:35
115
s40 0 TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT
______ Unterschrift (Erzber./Eigenber)
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c. Vorzeitige Entlassung

Bei vorzeitigem Entlassen eines Kindes (z. B. wegen Krankheit) erhalten Sie
automatisch eine Nachricht in der App. Durch Bestatigen dieser Nachricht
genehmigen Sie, dass Ihr Kind den Unterricht frUher verlassen darf. Erreichen wir
Sie nicht Uber die App, rufen wir Sie wie bisher telefonisch an.

15:368 Mittwoch 19. Nov. =~ A59% @

<

Von Admin_Warth 15:35
Abwesenheit Holgerson Nils

Holgerson Nils wurde am 19.11.2025 zum Zeitpunkt 14:00 als vorzeitiges Entlassen gemeldet.

Sehr geehrte Erziehungsberechtigte,

lhr Kind mdchte vorzeitig vom Unterricht entlassen werden. Wenn Sie dem zustimmen, bestétigen Sie (iber den Button
(Lesebestatigung senden), dass sich lhr Kind auf den direkten Weg nach Hause begeben darf und damit nicht mehr unserer
Aufsicht untersteht. Bitte nehmen Sie ggf. Kontakt mit lhrem Kind auf. Mit der Bestatigung dieser Nachricht wird die Fehlzeit

automatisch entschuldigt.
i.A. die Klassenlehrkraft

Lesebestitigung senden

6. Beurlaubungen

Beurlaubungen mussen weiterhin bei der Klassenlehrkraft Uber das bekannte
Formular (https://www.wg-west.de/service/downloads/#) rechtzeitig
(mindestens 2 Tage im Voraus) beantragt werden.
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7. Mitteilungen

17:11 Mittwoch 22. Okt. LL L THAS3% MW

Start  Stundenplan Mitteilungeno Profil ()

Posteingang Gesendet Entwiirfe

WAR 17:10
Abwesenheit Holgerson Nils
Holgerson Nils wurde am 22.10.2025 zum Zeitpunkt 14:30 als vorzeitiges E...

WAR 17:07
Testnachricht
Ihr Kind ist heute sehr hoflich gewesen und freundlich. Lg Stephanie Warth

Als Erziehungsberechtigte haben Sie die Mdglichkeit direkt mit der
Klassenlehrkraft bzw. dem Klassenlehrtandem Kontakt aufzunehmen. Zudem
erhalten Sie, wie oben beschrieben, automatisiert Nachrichten, wenn Ihr Kind
frGher entlassen wird.

8. Filtereinstellung Zeitraum

Achten Sie bei allen UntermenUs auf die Einstellung des entsprechenden
Leiffilters, sodass alle Eintrdge (Abwesenheiten, Eintfradge, Dienste, etc..) korrekt
dargestellt werden.

WebUntis

Mitteilungen T
Mein Stundenplan

Weitere Stundenpline N )3.12.2024 5:50 Telefonischer Anruf zu Fehizeite

Abwesenheiten

Hausaufgaben b 9.2024 54 Testeintra Ak et

Dienste

In der App finden Sie das Filterzeitfraum in der rechten oberen Ecke.

09:33 Donnerstag 23. Okt. e T031%N

Start  Stundenplan  Mitteilungen  Profil Y ﬂ)

Meine Abwesenheiten
15.09.2025 - 29.07.2026

6. Nov.
9:50 - 18:45
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9. Einsicht der Erziehungsberechtigten bei Volljahrigkeit der
Schulerlnnen

Zu Schuljahresbeginn werden die Schilerinnen informiert, dass der Einsicht der
Erziehungsberechtigten aktiv widersprochen werden muss, wenn die
Volljghrigkeit erreicht ist. Dazu gibt es auf der Homepage der Schule (www.wg-
west.de) ein Formblatt.

Bei Fragen und Anmerkungen nehmen Sie bitte Kontakt auf:
webuntis@wg-west.de

Mit freundlichen GriBen
Stephanie Warth
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